
 

 

 

 

 

งานท่ีใหบริการ การรับชําระภาษีปาย 

หนวยงานทีรับผิดชอบ กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลนาตาล อําเภอเตางอย จังหวัดสกลนคร 

กระทรวง กระทรวงมหาดไทย 

ประเภทของงานบริการ กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียวกัน 

หมวดหมูของงานบริการ รับแจง 

กฎหมายท่ีใหอํานาจ 

การอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ 

กฎกระทรวงกําหนดอัตราคาภาษีปาย ๒๕๖๔ 

ระดับผลกระทบ  บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ ทองถ่ิน 

กฎหมาย / ขอกําหนด/ระเบียบ 

ท่ีระบุระยะเวลาในการดําเนินการ

ของงานบริการ 

กฎกระทรวงกําหนดอัตราคาภาษีปาย ๒๕๖๔ 

กลุมผูใชบริการ ประชาชนในเขตตําบลนาตาล ท่ีจดทะเบียนและมีปายรานคา 

 

 

 

 

สถานท่ี / ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

๑. กองคลัง  งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  องคการ

บริหารสวนตําบลนาตาล  อําเภอเตางอย จังหวัด

สกลนคร 

วันจันทร ถึง วันศุกร ในวันและเวลาราชการ 

ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

เวลาพักเท่ียง : ๑๒.๐๐ น. 

 

 

 

 

 

 

 

คูมือสําหรับประชาชน 

ตามพระราชบัญญัติอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ 

ขอบเขตของการใหบริการ 
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 กฎกระทรวงกําหนดอัตราคาภาษีปาย ๒๕๖๔  กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน มีหนาท่ีในการรับ
ชําระภาษีปายแสดงชื่อ ยี่หอ หรือเครื่องหมายท่ีใชเพ่ือการประกอบการคาหรือประกอบกิจการอ่ืน หรือโฆษณา
การคาหรือกิจการอ่ืน  เพ่ือหารายได โดยมีหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไข ดังนี้ 
1. ปายท่ีมีอักษรไทยลวน 
              1.1 ปายท่ีมีขอความท่ีเคลื่อนท่ีหรือเปลี่ยนเปนขอความอ่ืนได อัตราภาษีปาย 10 บาท ตอ
ขนาดปาย 500 ตร.ซม. 
                    1.2 ปายติดท่ัวไปท่ีนอกเหนือจากขอ (1.1) อัตราภาษีปาย 5 บาท ตอ 500 ตร.ซม. 
2. ปายท่ีมีอักษรไทยปนกับอักษรตางประเทศ และ/หรือปนกับภาพ และ/หรือเครื่องหมายอ่ืน 
                   2.1  ปายท่ีมีขอความ เครื่องหมาย หรือภาพท่ีเคลื่อนท่ี หรือเปลี่ยนเปนขอความเครื่องหมาย 
หรือภาพอ่ืนได อัตราภาษีปาย 52 บาท ตอ 500 ตร.ซม. 
                   2.2 ปายติดท่ัวไปท่ีนอกเหนือจากขอ (2.1) อัตราภาษีปาย 26 บาท ตอ 500 ตร.ซม. 
3. ปายท่ีไมมีอักษรไทยไมวาจะมีภาพหรือเครื่องหมายใดๆ หรือไม และปายท่ีมีอักษรไทยบางสวน หรือท้ังหมด 
อยูใตหรือต่ํากวาอักษรตางประเทศ 
                   3.1  ปายท่ีมีขอความ เครื่องหมาย หรือภาพท่ีเคลื่อนท่ี หรือเปลี่ยนเปนขอความ เครื่องหมาย 
หรือภาพอ่ืนได อัตราภาษีปาย 52 บาท ตอ 500 ตร.ซม. 
                   3.2  ปายติดท่ัวไปท่ีนอกเหนือจากขอ  
                   3.3 อัตราภาษีปาย 50 บาท ตอ 500 ตร.ซม. 
 

 

 

 

ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการใหบริการ 
ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงานท่ี

รับผิดชอบ 

๑. การตรวจเอกสาร เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย 

(ภ.ป.๑) เพ่ือใหพนักงานเจาหนาท่ีตรวจสอบ

ความครบถวนถูกตองของเอกสารหลักฐาน 

๔ นาที กองคลัง 

องคการบริหารสวน

ตําบลนาตาล 

๒. การพิจารณา พนักงานเจาหนาท่ีพิจารณาตรวจสอบรายการ

ปาย ตามแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.๑) 

และแจงการประเมินภาษี 

๔ นาที กองคลัง 

องคการบริหารสวน

ตําบลนาตาล 

๓. การพิจารณา เจาของปายชําระภาษี ๕ นาที กองคลัง 

องคการบริหารสวน

ตําบลนาตาล 

หลักเกณฑ  วิธีการและเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 



-3- 
 

 

 

ระยะเวลาดําเนินการรวม  ๑๕  นาที 

 

 

 

๑.  บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐพรอมสําเนา จํานวน   ๑ ชุด 

๒.  ทะเบียนบานพรอมสําเนา   จาํนวน  ๑    ชุด 

๓.  รูปถายปาย พรอขนาดความกวางxยาว    

๔.  หลักฐานการประกอบกิจการ  เชน สําเนาใบทะเบียนการคา สําเนาทะเบียนพาณิชย สําเนาทะเบียน

ภาษีมูลคาเพ่ิม  จํานวน  ๑   ชุด 

๕.  หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พรอมสําเนา จํานวน   ๑  ชุด 

๖.  สําเนาใบเสร็จรับเงินภาษีปาย (ถามี )  จํานวน  ๑  ชุด 

๗.  หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน )   จํานวน  ๑   ฉบับ 

 

 

 

๑. การคํานวณพ้ืนท่ีปาย ปายท่ีมีขอบเขตพ้ืนท่ีกําหนดได  คือ กวาง x ยาว /พ้ืนท่ี ๕๐๐ ตร.ซม.  

=พ้ืนท่ีท่ีตองเสียภาษี 

๒. พ้ืนท่ีท่ีตองเสียภาษี x อัตราภาษี = ภาษีปาท่ีตองจาย  

ตัวอยางเชน : ปายท่ีมีขนาด กวาง 1 เมตร ยาว 2.5 เมตร   

100 x 250 ซม./500 ตร.ซม. =  50 ตร.ซม. 
๓. ท้ังนี้หากเปนประเภท “ปายท่ีมีอักษรไทนลวน” จะคํานวณได 50x10 = 500  บาท 

๔. ปายท่ีไมมีขอบเขตกําหนดได ถือตัวอักษร ภาพ  หรือเครื่องหมายท่ีอยูริมสุดเปนขอบเขต 

 

 

 

     องคการบริหารสวนตําบลนาตาล  กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได 

 โทรศัพท  ๐-๔๒๗๖-๑๓๐๘  หรือเว็บไซต  www.natan.go.th 

 

 

 

  ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

การคํานวณภาษีปาย 

การรับเรื่องรองเรียน 

http://www.natan.go.th/
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๑. แบบแจงรายการเพ่ือเสียภาษีปาย (ภ.ป.๑ ) 

๒. แบบยื่นอุทธรณภาษีปาย (ภ.ป.๔) 

 
                                                                 
             

    ลงชื่อ     ผูอนุมัติ 

             ( นายบง  วงศอินทรอยู ) 

          นายกองคการบริหารสวนตําบลนาตาล 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 


