
 

 

 

 

 

งานท่ีใหบริการ การจดทะเบียนพาณิชย(ตั้งใหม) ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. ๒๔๙๙ 

กรณีผูจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 

หนวยงานทีรับผิดชอบ กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลนาตาล อําเภอเตางอย จังหวัดสกลนคร 

กระทรวง กระทรวงมหาดไทย 

ประเภทของงานบริการ กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียวกัน 

หมวดหมูของงานบริการ จดทะเบียน 

กฎหมายท่ีใหอํานาจ 

การอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ 

๑. กฎกระทรวงพาณิชย ฉบับท่ี ๓ (พ.ศ.๒๕๔๐) ออกตามความใน

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. ๒๔๙๙ 

๒.  พ.ร.ฎ. กําหนดกิจการเปนพาณิชยกิจ พ.ศ. ๒๕๔๖ 

๓. ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับท่ี ๘๓ (พ.ศ.๒๕๑๕) เรื่อง กําหนด

พาณิชยกิจท่ีไมอยูภายใตบังคับของกฎหมายวาดวยทะเบียนพาณิชย 

๔. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง ใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียน

พาณิชย (ฉบับท่ี ๑๑ )พ.ศ. ๒๕๕๓ 

๕. พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. ๒๔๙๙ 

ระดับผลกระทบ บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ ทองถ่ิน 

กฎหมาย / ขอกําหนด/ระเบียบ 

ท่ีระบุระยะเวลาในการดําเนินการ

ของงานบริการ 

- 

กลุมผูใชบริการ ประชาชนในเขตตําบลนาตาล  

 

 

 

 

สถานท่ี / ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

๑. กองคลัง     องคการบริหารสวนตําบลนาตาล  

อําเภอเตางอย จังหวัดสกลนคร 

วันจันทร ถึง วันศุกร ในวันและเวลาราชการ 

ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

เวลาพักเท่ียง : ๑๒.๐๐ น. 

 

 

คูมือสําหรับประชาชน 

ตามพระราชบัญญัติอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ 

ขอบเขตของการใหบริการ 
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๑. ผูประกอบพาณิชยกิจตองยื่นขอจดทะเบียนพาณิชยภายใน ๓๐ วัน นับตั้งแตวันเริ่มประกอบ

กิจการ (มาตรา ๑๑ ) 

๒. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชยดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูยื่นจด

ทะเบียนแทนก็ได 

๓. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซ่ึงเปนเจาของกิจการ เปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายการในคําขอจด

ทะเบียนและเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 

๔. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงาน

เจาหนาท่ี  

 

 

 

 

ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการใหบริการ 
ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงานท่ี

รับผิดชอบ 

๑. การตรวจสอบเอกสาร นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร / แจงผล ๓๐ นาที กองคลัง 

องคการบริหาร

สวนตําบลนาตาล 

๒. การตรวจสอบเอกสาร เจาหนาท่ีการเงินรับชําระคาธรรมเนียม ๕  นาที กองคลัง 

องคการบริหาร

สวนตําบลนาตาล 

๓. การพิจารณา นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจาหนาท่ีบันทึก

ขอมูลเขาระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจด

ทะเบียน / หนังสือรับรอง / สําเนาเอกสาร 

๑๕ นาที กองคลัง 

องคการบริหาร

สวนตําบลนาตาล 

๔. การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสาร และลงนาม / มอบ

ใบทะเบียนพาณิชยใหผูยื่นคําขอ 

๑๐ นาที  

 

 

 

ระยะเวลาดําเนินการรวม  ๖๐  นาที 

 

 

หลักเกณฑ  วิธีการและเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

  ระยะเวลา 



- ๓ - 

 

 

 

เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

๑.  บัตรประจําตัวประชาชนพรอมรับรองสําเนา จํานวน   ๑ ฉบับ 

๒.  สําเนาทะเบียนบานพรอมรับรองสําเนา   จํานวน  ๑    ฉบับ 

เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

๑.  คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.)  จํานวน    ๑  ฉบับ 

๒.  หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีตั้งสํานักงานแหงใหญ โดยใหเจาของรานหรือเจาของกรรมสิทธิ์ลง 

     นามและใหมีพยานลงชื่อรับรองอยางนอย ๑  คน   จาํนวน  ๑  ฉบับ 

๓.  สําเนาทะเบียนบานท่ีแสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบานหรือสําเนาสัญญาเชาโดยมีผูใหความ 

     ยินยอมเปนผูเชาหรือเอกสารสิทธิ์อยางอ่ืนท่ีผูเปนเจาของกรรมสิทธิ์เปนผูใหความยินยอม พรอมลงนาม 

     รับรองสําเนาถูกตอง   

๔.  แผนท่ีแสดงสถานท่ีซ่ึงใชประกอบพาณิชยกิจและสถานท่ีสําคัญบริเวณใกลเคียงโดยสังเขป พรอมลงนาม 

     รับรองเอกสาร  จํานวน  ๑   ฉบับ 

๕.  หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมปดอากรแสตมป  ๑๐  บาท  จํานวน  ๑   ฉบับ 

๖.  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมออํานาจ (ถามี)พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง จํานวน ๑ ฉบับ 

 

 

๑. คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (คําขอละ )  ๕๐  บาท 

๒. คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ ) ๓๐  บาท 

 

 

 

     องคการบริหารสวนตําบลนาตาล  กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได 

 โทรศัพท  ๐-๔๒๗๖-๑๓๐๘  หรือเว็บไซต  www.natan.go.th 

 

 

๑. คูมือการกรอกเอกสาร 

   ลงชื่อ     ผูอนุมัติ 

             ( นายบง  วงศอินทรอยู ) 

          นายกองคการบริหารสวนตําบลนาตาล 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

คาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 

ตัวอยางแบบฟอรม 

http://www.natan.go.th/


 

 

 

 

 

 

 
 


